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I. Opéinski nacelnik
2.

Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (“Narodne novine” broj 120/16) i na temelju ¢lanka
50. Statuta Op¢ine Skrad (,,Sluzbene novine Opc¢ine Skrad* broj 3/21) Opéinski nacelnik Opcine Skrad, dana 02.
veljace 2022. godine, donio je

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

1. OPCA ODREDBA
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduju postupci, pravila i uvjeti za nabavu robe i usluga u Op¢ini Skrad ¢ija je
procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 200.000,00 kuna te nabavu radova cija je
procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 500.000,00 kuna (u daljnjem tekstu:
jednostavna nabava), a za koje sukladno ¢lanku 12. stavak 1. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16),
(u daljnjem tekstu: Zakon) ne postoji obveza provedbe postupka javne nabave.

Postupak provedbe jednostavne nabave provode ovlasteni predstavnici narucitelja.

II. NACELA JAVNE NABAVE
Clanak 2.

U provedbi postupaka nabave iz ovoga Pravilnika, obavezno je primjenjivati i druge vazece zakonske, pod
zakonske i interne akte.

Op¢ina je obvezna poticati trziSno nadmetanje gdje god je to moguce, osigurati jednak tretman svim
gospodarskim subjektima koji sudjeluju u postupku nabave te transparentnost postupaka.

Op¢ina je obvezna primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nacin koji omogucava ucinkovitu nabavu te
ekonomicno i svrhovito trosenje proracunskih sredstava.

II1. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 3.
Na sprjecavanje sukoba interesa na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe Zakona.
IV. PLAN NABAVE I REGISTAR UGOVORA
Clanak 4.

Op¢ina Skrad je obvezna donijeti plan nabave za proracunsku godinu, voditi registar ugovora o javnoj nabavi
i objaviti ga na Elektronickom oglasniku javne nabave, te na internet stranicama Opcine, sukladno vaze¢em
Pravilniku o planu nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi trZiSta u javnoj nabavi.

Svi predmeti nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kuna unose se u plan
nabave sukladno Zakonu.

Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna narucitelj ne¢e navoditi u
planu nabave.

V. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

1. Provedba postupka jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost manja od
70.000,00 kuna

Clanak 5.

Nabava robe, usluga i radova ¢ija je procijenjena vrijednost bez PDV-a manja od 70.000,00 kuna, provodi se
izravnim ugovaranjem, odnosno postupkom u kojem narucitelj izdaje narudzbenicu ili sklapa ugovor s jednim
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gospodarskim subjektom, na temelju dostavljene ponude koja je prethodno zatrazena pismenim putem, faxom,
telefonski ili elektronickim putem od strane predstavnika Opéine.

Narudzbenicu odnosno ugovor potpisuje Opcinski nacelnik.

Za iznose manje od 1.000,00 kn bez PDV-a nije potrebno izdavati narudzbenicu.

2. Provedba postupka jednostavne nabave €ija je procijenjena vrijednost jednaka ili
vecéa od 70.000,00 kuna, a manja od a manja od 200.000,00 kuna za robu i usluge,
odnosno 500.000,00 kuna za radove

Clanak 6.

Nabavu robe, usluga i radova ¢ija je procijenjena vrijednost bez PDV-a jednaka ili ve¢a od 70.000,00 kuna, a
manja od 200.000,00 kuna za robu i usluge, odnosno 500.000,00 kuna za radove, narucitelj provodi pozivom na
dostavu ponuda od najmanje tri gospodarska subjekta po vlastitom izboru i/ili objavom poziva na mreznim stranicama
Opc¢ine Skrad.

Ponude dostavljene na temelju objavljenog poziva na dostavu ponuda na mreznim stranicama, uzimaju se u
razmatranje pod istim uvjetima kao i ponude dostavljene na temelju poziva na dostavu ponuda upucenog
gospodarskih subjektima po vlastitom izboru.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se gospodarskim subjektima na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimljen, odnosno putem ovlastenog pruzatelja postanskih usluga ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe
(dostavnica, povratnica), faxom (izvje$¢e o uspjeSnom slanju faxom), elektronickom postom (potvrda).

Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje: naziv i sjediSte javnog narucitelja, opis predmeta
nabave, troSkovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju
ispuniti (ako se trazi), rok za dostavu ponude (datum i vrijeme) i nacin dostavljanja ponuda, Internet adresu ili adresu
na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke
poste, datum objave poziva na Internet stranicama.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraci od 5 dana od dana upucivanja poziva, odnosno objavljivanja
poziva za dostavu poziva.

Za odabir ponude je dovoljna jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima narucitelja.

Ovlasteni predstavnici koji provode postupak nabave daju prijedlog za odabir nacelniku.

Odluku o odabiru ili ne odabiru ponude naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom
ponuditelju na dokaziv nacin u primjerenom roku.

Jednostavna nabava vrijednosti jednake ili vece od 70.000,00 kuna, a manja od 200.000,00 kuna za robu i
usluge, odnosno 500.000,00 kuna za radove provodi se zakljuCivanjem ugovora s odabranim gospodarskim
subjektom.

Ugovor potpisuje Opéinski nacelnik.

VI. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 7.

Postupak jednostavne nabave pripremaju i provode najmanje dva ovlastena predstavnika narucitelja iz
Jedinstvenog upravnog odjela Op¢ine Skrad.

Ovlasteni predstavnici narucitelja ne moraju biti samo zaposlenici narucitelja, ve¢ to mogu biti i druge osobe
ukoliko imaju utjecaj na odlucivanje ili druge radnje s obzirom na njihovu stru¢nost, a u svezi s pojedinim predmetom
jednostavne nabave.

Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.

O zaprimanju, otvaranju te o pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.

U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.

Clanak 8.

Imenovane osobe za provedbu postupka nabave pregledavaju, ocjenjuju i rangiraju ponude prema kriteriju za
odabir ponude te daju prijedlog Op¢inskom nacelniku za odabir najpovoljnije ponude.

Obavijest o odabiru ponude, zajedno s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda s
prijedlogom odabira ponude, dostavlja se bez odgode svakom ponuditelju na dokaziv nacin u roku od 30 dana od
isteka roka za dostavu ponuda, osim ako je u dokumentaciji o nabavi odreden duzi rok.

Obavijest o poniStenju postupka nabave dostavlja se svakom ponuditelju na dokaziv nacin.
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VII. RAZLOZI1 ISKLJUCENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA
Clanak 9.

U postupku jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vece od 20.000,00 kuna, Naruditelj moze u pozivu za
dostavu ponuda odrediti razloge za iskljucenje i uvjete sposobnosti ponuditelja uz shodnu primjenu ¢lanka 256. do
¢lanka 259. Zakona o javnoj nabavi, te u tom sluc¢aju sve dokumente koje naruditelj trazi, ponuditelji mogu dostaviti u
neovjerenoj preslici.

Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroni¢ke isprave.

Clanak 10.

U postupku jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna, Narucitelj moze u Pozivu za
dostavu ponuda od gospodarskih subjekata traziti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje
ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz
djelatnosti na koje se na odgovarajuéi na¢in primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

VIII. ZAPRIMANJE, IZRADA I DOSTAVA PONUDA
Clanak 11.

Za postupke jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna na odredbe o zaprimanju
dostavljenih ponuda i na odredbe o sadrzaju i nacinu izrade te nacinu dostave ponuda na odgovarajuci se nacin
primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi i Uredbe o nacinu izrade i postupanju s dokumentacijom za nadmetanje i
ponudama.

Za jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna, a manje od 200.000,00 kuna za robu i
usluge, odnosno 500.000,00 kuna za radove, ponude se zaprimaju na dokaziv nacin (email, fax, osobna dostava,
postom i sl.)

IX. OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA
Clanak 12.

Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vece od
70.000,00 kuna. Otvaranje ponuda nije javno.

Kod postupaka jednostavne nabave vrijednosti utvrdenoj u stavci 1. ovog ¢lanka najmanje 2 (dva) ovlaStena
predstavnika narucitelja otvaraju ponude u roku od 2 (dva) radna dana od isteka roka za dostavu ponuda i o tome
sastavljaju zapisnik.

U slucaju odbijanja ponuda na odgovarajuéi se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Ovlasteni predstavnici narucitelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva na
dostavu ponuda.

Postupak pregleda i ocjene ponuda obavljaju strucne osobe i /ili stru¢ne sluzbe narucitelja, te ako je potrebno
neovisne strucne osobe, te se o istome sastavlja zapisnik.

X. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 13.

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se koristiti i npr.
kriterij kvalitete, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troskovi,
ekonomicnost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja i dr. te je u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda potrebno obrazloziti izabranu ponudu.

XI. ODABIR I PONISTENJE POSTUPKA
Clanak 14.
Kod jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna, Narucitelj na osnovi rezultata

pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude koji se temelji na kriteriju za odabir ponude.
Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi:
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1. podatke o narucitelju,
2. predmet nabave za koju se donosi odluka,
3. naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,
4. razloge odbijanja ponuda,
5. datum donosSenja i potpis odgovorne osobe.
Odluka o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda narucitelj
je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvjesée o
uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom, objavom na internetskim stranicama naruditelja).
Rok za donosenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 10 dana od isteka roka za dostavu ponuda.
Objavom Odluke o odabiru najpovoljnije ponude odnosno njenom izvrSenom dostavom na dokaziv nacin
Narucitelj stjece uvjete za sklapanje ugovora.

Clanak 15.

Narucitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vece od 70.000,00 kuna iz razloga
propisanih odredbama Zakona o javnoj nabavi.

Ako postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave vrijednosti, naruditelj bez odgode donosi
Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.

U Odluci o ponistenju postupka jednostavne nabave, narucitelj navodi:
1. podatke o narucitelju,
2. predmet nabave,
3. obavijest o ponistenju,
4. obrazlozenje razloga ponistenja,
5. datum donosenja i potpis odgovorne osobe.

Rok za donosenje Odluke o poniStenju postupka jednostavne nabave iznosi 10 dana od isteka roka za dostavu
ponuda.

Clanak 16.

Odluka o poniStenju postupka jednostavne nabave s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica,
povratnica, izvjeS¢e o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom, objavom na internetskim stranicama
narucditelja).

XII. PRACENJE 1 IZVJESTAVANJE O POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 17.

Za pracenje postupaka jednostavne nabave i realizaciju ugovorne nabave zaduzen je Jedinstveni upravni
odjel.
Clanak 18.

Op¢ina je obvezna voditi registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave i objaviti ga na Internet stranici
Opcine.
Obveza izrade godiSnjih izvjes¢a za narucitelje definirana je ¢lankom 441. Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 19.
Svu dokumentaciju vezanu uz jednostavnu nabavu narucitelj je duzan ¢uvati na rok od 5 godina.
XIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 20.
Narucitelj je duzan pridrzavati se odredbi ovog Pravilnika, osim u sluc¢aju nabave: veterinarskih usluga,
usluga telefona, odrzavanja informatickog sustava proracuna, benzina i dizel goriva, loz ulja, elektricne energije,
reprezentacije, usluga promidzbe i informiranja, postarine, odrzavanja digitalne arhive, izdavastva, zastite na radu,

robe Siroke potrosnje (prehrana i neprehrana), plana zastite i spasavanja, te u slucaju provedbe nabave koja zahtjeva
zurnost i/ili sprecavanje vecih Steta (vremenske nepogode, hitne intervencije i sli¢no).
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Clanak 21.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave
(,,Sluzbene novine Opcine Skrad* broj 6/17 1 7/21).

Clanak 22.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,,Sluzbenim novinama Op¢ine Skrad®.
Ovaj Pravilnik ¢e se objaviti i na Internet stranici Op¢ine.

KLASA: 406-03/22-01/3
URBROJ: 2112/04-22-01-01
Skrad, 02. veljace 2022.

Op¢inski nacelnik
Damir Grguri¢, dipl.ing., v.r.

3.

Na temelju ¢lanka 10. stavka 2. Zakona o sluzbenicima i namjestenicima lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj)
samoupravi (Narodne novine broj 86/08, 61/11 i 112/19) i ¢lanka 50. Statuta Op¢ine Skrad («Sluzbene novine
Opc¢ine Skrad* broj 3/21), Op¢inski nacelnik Opc¢ine Skrad donio je

PLAN PRIJMA U SLUZBU U OPCINU SKRAD U 2022. GODINI
Clanak 1.

Ovim Planom prijma u sluzbu u Op¢inu Skrad (dalje u tekstu: Plan prijma) utvrduje se prijam sluzbenika i
namjestenika u sluzbu u Jedinstveni upravni odjel Op¢ine Skrad (dalje u tekstu: Upravni odjel) tijekom 2022. godine.

Clanak 2.

Plan prijma sadrzi:
- stvarno stanje popunjenosti radnih mjesta u Upravnom odjelu,
- potrebu za prijmom sluzbenika i namjestenika u sluzbu na odredeno radno vrijeme, te potreban
broj sluzbenika i namjestenika na neodredeno radno vrijeme za 2022. godinu,
- potreban broj vjezbenika odgovarajuce strucne spreme za 2022. godinu.

Clanak 3.

Stvarno stanje popunjenosti radnih mjesta u Upravnom odjelu, potreban broj sluZzbenika i namjestenika na
odredeno radno vrijeme, potreban broj sluzbenika i namjestenika na neodredeno radno vrijeme i potreban broj
vjezbenika odgovarajuce struéne spreme za 2022. godinu utvrduje se u Tabeli koja se nalazi u privitku i ¢ini sastavni
dio ovog Plana prijma.

Clanak 4.
Ovaj Plan prijma stupa na snagu danom donosenja i objaviti ¢e se u «Sluzbenim novinama Op¢ine Skrad*.
KLASA: 112-01/22-01/3
URBROJ: 2112/04-22-01-01
Skrad, 02. veljace 2022.

Op¢inski nacelnik
Damir Grguri¢, dipl.ing., v.r.
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PLAN PRIJMA U SLUZBU U JEDINSTVENOM UPRAVNOM ODJELU
OPCINE SKRAD ZA 2022.GODINU

R.br. | Sistematizirana radna | Stru¢na Broj Stvarno stanje na dan Potreban broj Potreban broj
mjesta sprema sistematiziranih 31.12.2021.g. sluzbenika/ vjezbenika u
radnih mjesta namjeStenika u 2022.g. | 2022.g.
1. | Procelnik VSS 1 1 - -
Savjetnik za 1
2. | raCunovodstvo i VSS 1 (na pola radnog vremena) 1
financije i
Referent —
3. | komunalni redar SSS 1 1 - -
Administrativni
4. | referent SSS 1 1 - 1
5. | Komunalni radnik KV 1 1 - -
6. | Spremacica KV 1 1 - -
Voditelj projekta 1
7. | ,.Zene za zajednicu“ VSS 1 (na pola radnog vremena) - -
8. | Visi strucni suradnik 1
- voditelj projekta VSS 1 Privremeno radno mjesto na kojem 1 -
7azeli Skrad se obavljaju privremeni poslovi za
»£azell za a vrijeme trajanja ugovorenog projekta
pod nazivom Zazeli za Skrad
(sluzbenik je za obavljanje svojih
poslova i zadataka zaposlen na
nepuno radno vrijeme, tj. pola radnog
vremena)
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9. | Visi stru¢ni suradnik
— projektni asistent
projekta ,,Zazeli za
Skrad*

VSS

1

Privremeno radno mjesto na kojem

se obavljaju privremeni poslovi za
vrijeme trajanja ugovorenog projekta

pod nazivom Zazeli za Skrad
(sluzbenik je za obavljanje svojih
poslova i zadataka zaposlen na
nepuno radno vrijeme, tj. pola radnog
vremena)
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