Na temelju ¢lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN broj 111/18 1 83/23), €lanka
17. Zakona o proraéunu (NN broj 144/21), ¢lanka 6. Pravilnika o provedbi financijskog
upravljanja u javnom sektoru (NN broj 58/16) te ¢lanka 50. Statuta Opé¢ine Skrad (Sluzbene
novine Op¢ine Skrad broj 3/21 i 6/25), Opéinski nac¢elnik Op¢ine Skrad dana 29. lipnja 2026.
godine donosi

PROCEDURU O KORISTENJU POSLOVNE KARTICE

Clanak 1.
Ovom Procedurom ureduje se naéin, uvjeti, prava i obveze koriStenja poslovne kartice
Op¢ine Skrad (u daljnjem tekstu: Opéina), kao i kontrola troSenja sredstava putem poslovne
kartice.

Clanak 2.
Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i
odnose se jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 3.
Op¢inski na¢elnik sklapa ugovor o koristenju poslovne kartice s bankom ili drugom
ovlastenom financijskom institucijom sukladno vazeéim propisima.
Postupak izdavanja i koristenja poslovne kartice reguliran je ugovorom i opéim uvjetima
poslovanja banke izdavatelja kartice.

Clanak 4.
Pravo kori§tenja poslovne kartice ima op¢inski nacelnik.
Iznimno, poslovnu Karticu koja glasi na Op¢inu, moze koristiti druga osoba za potrebe
sluzbenih pla¢anja uz prethodno pisano odobrenje op¢inskog nacelnika.
SluZbenim pla¢anjima smatraju se placanja koja su neposredno povezana s obavljanjem
poslova iz samoupravnog djelokruga Op¢ine i izvr§avanjem proracuna Op¢ine.

Clanak S.

Op¢ina moZe imati jednu ili vi§e poslovnih kartica sukladno potrebama poslovanja i
odobrenju op¢inskog nacelnika.

Poslovna kartica glasi na ime korisnika i neprenosiva je.

Op¢inski na¢elnik poslovnu karticu drZi u svom

posjedu i s njom raspolaZe kako je utvrdeno ovom Procedurom.

DuZan je poslovnu karticu pazljivo ¢uvati i drZati pod nadzorom kako se ista ne bi mogla
neovlasteno koristiti.

Korisniku se uz poslovnu karticu dodjeljuje PIN koji predstavlja povjerljiv podatak te
ga je korisnik duzan Cuvati i koristiti s posebnom paznjom.

Clanak 6.

Poslovna kartica mozZe se Koristiti u Republici Hrvatskoj i inozemstvu za sluzbena
placanja roba, radova i usluga, pod uvjetom da su sredstva za tu namjenu osigurana u proracunu
Opéine.

Pla¢anja poslovnom karticom moraju biti u skladu s propisima kojima se ureduje
proracunsko poslovanje i postupci jednostavne nabave.

Pojedina¢no placanje poslovnom karticom ne smije prelaziti ugovoreni limit kartice.

Clanak 7.
Poslovna kartica ne smije se koristiti za:



- privatne potrebe korisnika,

- podizanje gotovine, osim ako je to iznimno dopusteno odredbama ugovora i odobreno
od strane opéinskog nacelnika,

- placanja koja nisu povezana s obavljanjem poslova Op¢ine,

- izbjegavanje postupaka nabave propisanih vaZe¢im propisima.

Clanak 8.

Korisnik poslovne kartice duZan je:

- Cuvati karticu od gubitka, krade ili zlouporabe,

- poduzeti sve mjere radi zastite PIN-a,

- koristiti karticu iskljuéivo za sluzbene potrebe,

- po izvrSenom pla¢anju pribaviti i dostaviti vjerodostojnu knjigovodstvenu ispravu
(ra¢un, ponudu, narudZbenicu ili drugi odgovarajué¢i dokument),

- dostaviti dokumentaciju Jedinstvenom upravnom odjelu odnosno sluZbeniku
zaduZenom za financijsko-ra¢unovodstvene poslove najkasnije u roku od 5 (pet) radnih
dana od izvrSene transakcije.

Clanak 9.
Kontrolu koristenja poslovne kartice obavlja sluzbenik zaduZzen za financijsko-
ra¢unovodstvene poslove odnosno Jedinstveni upravni odjel.
Kontrola obuhvaca:
- uskladenost trogkova s odobrenim namjenama,
- provjeru vjerodostojnosti priloZene dokumentacije,
- uskladenost s prora¢unom i planiranim sredstvima,
- pracenje limita i namjenskog koristenja kartice.
U sluéaju neurednog dostavljanja dokumentacije ili utvrdenih nepravilnosti, op€inski
nacelnik mozZe privremeno ili trajno uskratiti pravo koristenja poslovne kartice.

Clanak 10.
U slucéaju gubitka, krade ili sumnje na neovlasteno koristenje poslovne kartice korisnik
je duZan bez odgadanja:
- obavijestiti banku izdavatelja kartice radi blokade kartice,
- obavijestiti opéinskog nacelnika,
- dostaviti pisanu izjavu o okolnostima dogadaja.

Clanak 11.
Korisnik poslovne kartice odgovoran je za zakonito, namjensko i ekonomicno koriStenje
sredstava.
Za svaku zlouporabu poslovne kartice korisnik snosi materijalnu, prekr§ajnu, kaznenu i
drugu odgovornost sukladno vazecim propisima.

Clanak 12.
Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja te ¢e biti objavljena na sluZbenoj
internetskoj stranici i oglasnoj plo¢i Op¢ine Skrad.

KLASA: 024-01/26-01/14
URBROJ: 2170-33-01-26-1
Skrad, 29. lipnja 2026. godine
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